Holz ist der einzige nachwachsende Rohstoff der Schweiz. Die deligno ag als //—:"\\

fuhrender Handels- und Produktionsspezialist von Massivholz profitiert vom del | Nno A

Fachwissen, Engagement und dem Respekt seiner Mitarbeitenden fir diesen by g v 9

Werkstoff: Holz ist unser Leben, unsere Leidenschaft, unser Metier. O,  swiss 90‘
Woo©

Sachbearbeiter/In Lohnbuchhaltung, 50%

Dynamische und hilfsbereite Kolleginnen und Kollegen suchen dich per
sofort oder nach Vereinbarung flr unseren Standort in Walkringen

Das erwartet dich:

e  Abwicklung von Unfall- und Krankheitsmeldungen, Antrage Ausgleichs- und
Pensionskasse

. Bearbeitung und Ubermittlung der Lohn- und Mutationsmeldungen an die
HR-Zentrale des Konzerns

«  Verantwortlich fiir die Uberwachung der Arbeitszeiten und Absenzen

. Diverse Administrative Arbeiten zur Entlastung der Teamkolleginnen

. Mitarbeit in einem kleinen Team

Das erwarten wir:

Zuverlassige und exakte Arbeitsweise
Organisationsfahigkeit

Teamdenken und gute Ausdrucksfahigkeit

Bodensténdige, lernwillige und selbstkritische Persdnlichkeit

Das bringst du mit:

Abgeschlossene kaufméannische Grundausbildung

Weiterbildung zur Personalassistentin ist von Vorteil

Gute Kenntnisse der MS Office Programme, Presento und Sage
Stilsicheres Deutsch (auch Mundart), Franzésischkenntnisse von Vorteil

Deine Bewerbung:

Damaris Liechti freut sich auf deine kompletten Unterlagen via E-Mail an
damaris.liechti@deligno.ch oder per Post an deligno ag, Human Resources,
Unterdorfstrasse 5, 3512 Walkringen. Fragen beantwortet dir gerne Valentin
Ladner unter der Nummer 031 700 02 34.
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